WEWNĘTRZNA PROCEDURA
EWIDENCJONOWANIA I WYPOŻYCZANIA PODRĘCZNIKÓW PRZEKAZANYCH PRZEZ MEN ORAZ PODRĘCZNIKÓW I MATERIAŁÓW EDUKACYJNYCH ORAZ MATERIAŁÓW ĆWICZENIOWYCH ZAKUPIONYCH ZE ŚRODKÓW DOTACJI CELOWEJ

Podstawa prawna: ustawa z dnia 30 maja 2014r. o zmianie ustawy o systemie oświaty oraz niektórych innych ustaw, art. 22 aj-ak

Art. 22aj ustawy o systemie oświaty, w brzmieniu nadanym ustawą z dnia 30 maja 2014 r. o zmianie ustawy o systemie oświaty i niektórych innych ustaw (Dz. U. poz. 811) stanowi, że w bibliotece szkolnej są gromadzone podręczniki, materiały edukacyjne, materiały ćwiczeniowe i inne materiały biblioteczne, oraz że czynności związane z ich zakupem do biblioteki, a także czynności związane z gospodarowaniem tymi podręcznikami i materiałami wykonuje dyrektor szkoły.
Art. 22ak ustawy nakłada na szkołę podstawową i gimnazjum obowiązki nieodpłatnego:

1. wypożyczania uczniom podręczników lub materiałów edukacyjnych, mających postać papierową, lub

2. zapewniania uczniom dostępu do podręczników lub materiałów edukacyjnych, mających postać elektroniczną, lub

3. przekazywania uczniom materiałów ćwiczeniowych bez obowiązku zwrotu lub ich udostępniania.

1. Dyrektor szkoły przekazuje do biblioteki szkolnej dostarczone do szkoły podręczniki do zajęć edukacyjnych, zapewnione przez MEN oraz podręczniki, materiały edukacyjne, materiały ćwiczeniowe i inne materiały biblioteczne zakupione przez szkołę ze środków dotacji celowej. 
2. Nauczyciel bibliotekarz wprowadza na stan biblioteki szkolnej przekazane im podręczniki i materiały edukacyjne, zgodnie z obowiązującymi w szkole zasadami. 
3. Podręczniki i materiały edukacyjne są wypożyczane na podstawie listy uczniów przesłanych poprzez Dziennik elektroniczny. 
4. Podręczniki lub materiały edukacyjne, mające postać papierową są wypożyczane nieodpłatnie. 
5. Nauczyciel bibliotekarz przygotowuje i przekazuje wychowawcom klas zestawy podręczników oraz ćwiczeń w liczbie zgodnej z otrzymaną listą wraz z dokumentem stanowiącym podstawę wydania materiałów ćwiczeniowych rodzicom. Potwierdzenie przekazania materiałów ćwiczeniowych pozostaje w bibliotece.
6. Rodzice/uczniowie zwracają wypożyczone podręczniki lub materiały edukacyjne wychowawcom klas I-III oraz nauczycielowi danego przedmiotu w klasach IV-VI w terminie wskazanym przez nauczyciela.  Nauczyciel sprawdza stan podręczników i decyduje czy nadają się one do kolejnych wypożyczeń. Jeśli nie, zgłasza fakt bibliotekarzowi.  
7. Uzyskanie kolejnego podręcznika wymaga zwrotu wcześniej wypożyczonego. 
8. Rodzice są zobowiązani do zwrotu kosztu podręczników przekazanych szkole przez MEN oraz zwrotu kosztu zakupu podręczników lub materiałów edukacyjnych sfinansowanych ze środków dotacji, w przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrócenia ich do biblioteki. 
Potwierdzenie wpłaty na wskazane przez MEN konto przekazane zostaje do biblioteki. 
9. Wychowawcy klas rozprowadzają materiały ćwiczeniowe wśród rodziców swoich uczniów w klasach I-III. Rodzice potwierdzają otrzymanie materiałów swoim podpisem.
10. Materiały ćwiczeniowe są przekazywane uczniom bez obowiązku zwrotu. 
11. Wychowawcy klas przekazują listy uczniów uzupełnione podpisami rodziców do biblioteki szkolnej, gdzie są przechowywane zgodnie z obowiązującymi przepisami.
BEZPŁATNY DOSTĘP DO PODRĘCZNIKÓW I MATERIAŁÓW ĆWICZENIOWYCH 
W ROKU SZKOLNYM 201…../1…….
Klasa ……………………

Wychowawca …………………………………………………….

…………………………………………………………………………. przekazan……… uczniowi nieodpłatnie: 

- ………………………………………………………….
	
	Imię i nazwisko ucznia
	Nr inwentarzowy
	Podpis rodzica/prawnego opiekuna potwierdzającego odbiór materiałów ćwiczeniowych
	uwagi

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	

	16
	
	
	
	

	17
	
	
	
	

	18
	
	
	
	

	19
	
	
	
	

	20
	
	
	
	

	21
	
	
	
	

	22
	
	
	
	

	23
	
	
	
	

	24
	
	
	
	


Podpis wychowawcy

……………………………………………………….

BEZPŁATNY DOSTĘP DO PODRĘCZNIKÓW I MATERIAŁÓW ĆWICZENIOWYCH 
W ROKU SZKOLNYM 201……../1…....
Klasa ……………………

Wychowawca …………………………………………………….

……………………………………………………….. przekazan….   uczniowi nieodpłatnie: 

-  …………………………………………………………………………………………………………..
	
	Imię i nazwisko ucznia
	Nr inwentarzowy
	Podpis rodzica/prawnego opiekuna potwierdzającego odbiór materiałów ćwiczeniowych
	uwagi

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	

	16
	
	
	
	

	17
	
	
	
	

	18
	
	
	
	

	19
	
	
	
	

	20
	
	
	
	

	21
	
	
	
	

	22
	
	
	
	

	23
	
	
	
	

	24
	
	
	
	


Podpis wychowawcy

……………………………………………………….

​​
POTWIERDZENIE PRZEKAZANIA METERIAŁÓW WYCHOWAWCY

Klasa ……………………

Wychowawca …………………………………………………….

Zestaw materiałów ćwiczeniowych przekazanych uczniowi nieodpłatnie: 

-  ………………………………………………………
- ………………………………………………………..
- ………………………………………………………

- ………………………………………………………..

- ………………………………………………………..

Liczba zestawów przekazanych wychowawcy ……………..

Podpis wychowawcy, potwierdzający odebranie zestawów ………………………………………….

Data ………………………….

BEZPŁATNY DOSTĘP DO PODRĘCZNIKÓW I MATERIAŁÓW ĆWICZENIOWYCH 
W ROKU SZKOLNYM 20…../……..
Ja …………………………………………………… uczeń/uczennica klasy ……………………

poświadczam, iż otrzymałem/ am  zestaw podręczników i materiałów ćwiczeniowych do klasy ………

Są mi znane zasady wypożyczania podręczników w Szkole Podstawowej nr 3 w Lesznie. Zobowiązuję się dbać i szanować otrzymane podręczniki i zwrócić je w terminie wyznaczonym przez nauczyciela. 
	
	Tytuł
	Nr 

inwentarzowy
	podpis
	uwagi

	1
	Matematyka z plusem

podręcznik + ćwiczenia
	
	
	

	2
	Teraz polski!

podręcznik + ćwiczenia
	
	
	

	3
	Tajemnice przyrody

podręcznik + ćwiczenia
	
	
	

	4
	My i historia 

podręcznik + ćwiczenia
	
	
	

	5
	Jak to działa


	
	
	

	6
	Do dzieła


	
	
	

	7
	Lekcja muzyki


	
	
	

	8
	Steps Foward

podręcznik + ćwiczenia
	
	
	

	
	Lubię to!


	
	
	


Oświadczenie rodzica/ prawnego opiekuna
Ja……………………………………………………………………………… oświadczam, iż są i znane procedury udostępniania podręczników i materiałów ćwiczeniowych w Szkole Podstawowej nr 3 w Lesznie. 

Zobowiązuję się do zwrotu kosztu podręczników przekazanych szkole przez MEN oraz zwrotu kosztu zakupu podręczników lub materiałów edukacyjnych sfinansowanych ze środków dotacji, w przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrócenia ich do biblioteki. 
Potwierdzenie wpłaty na wskazane przez MEN konto przekazane zostaje do biblioteki. 
…………………………………………….



………………………………………………………..

                  Data






     czytelny podpis

